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điNgày 
đến 

 
Số  thứ tự 

đến 

 
Nơi gửi văn bản 

 
Số, ký hiệu 

Ngày, 
tháng văn 

bản 

 
Tên loại và trích yếu  

nội dung 

Đơn vị hoặc 
người nhận 

Chuyến 
tiếp  

(ngày, đến) 

 
Ký nhận / 
Ghi chú 
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